l. Crearea unei baze de date

Pentru a crea o baza de date deschidem in primul rand aplicatia Microsoft Access 2007.
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Urmeaza sa atribuim un nume bazei de date alese, de exemplu ,,tabel elevi secretariat.accdb”. Apasand
butonul ,,Create” de mai jos putem trece la etapa in care adaugam componentele bazei de date.
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Asa ar trebui sa arate baza de date pana in momentul de fata:
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Il.  Addugarea de noi coloane la tabel:

In momentul in care am creat baza de date, programul Access a introdus automat in aceasta
si un tabel, pe care l-a denumit generic Tablel(fig. 1). Acesta are doar o coloana, coloana ID.

Aceastd coloana va contine indicii elementelor descrise pe fiecare linie.
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Fig. 1. Baza de date nou creata

Urmatoarea coloana nu face, practic, parte din tabel, ci ne aratd cd putem adaugd noi
coloane la tabel. Adaugarea se poate realiza in mai multe moduri: fie facem dublu-click pe textul
,LAdd New Field” si completam cu numele coloanei, fie introducem un sir de caractere in primul

camp al celei de-a doua coloane si apasam <J, fie apasam pe butonul Datasheet din meniu, in

stanga avand mai multe butoane care ne vor ajuta sa lucram cu liniile si coloanele tabelului.

Daci apisim butonul | & fnsert

Selectand |~ Rename

tabelului(fig. 2).

, 0 noua coloana va aparea in tabel, cu un nume prestabilit.

, vom introduce textul ,Nume”, obtinand astfel prima coloana a



@ \ H9-0-)+ | TableTools | Databasel : Database (Access 2007) - Microsoft Access - o x

Home Create External Data Database Tools Acrobat | Datasheet |

ﬁ a— %ﬂ % Insert

Data Type: |Text = Unique

W Delete

Format: Formatting - Is Required

View Mew Add Existing Lookup T T - Relationships Object
- Field Fields  Column =1 Rename ||| \§ | 86 » || %8 37| Dependencies
Views \ Fields & Columns Data Type & Formatting Relationships
All Tables @| ®
Tablel & Add New Field

= Tablel : Table

Record: M 4 [10f1 oMb | & Mo Filter ||Sean:l\
|

B
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1. Stergerea unei coloane din tabel:

Daca dorim sa stergem o anumita coloana putem fie sa selectam coloana si apoi butonul din

stinga meniului A Delete

column”(Fig. 3).

, fie sa dam click-dreapta pe coloana respectiva si apoi pe ,,Delete
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V. Editarea unei coloane din tabel:

Dupad cum putem observa in figura 3, asupra coloanei se pot efectua mai multe operatii,

. f A
cum ar fi ordonarea elementelor lor alfabetic ascendent( 21| sortAtoz ) sau
descendent( A+ S2tZOA Y aceunderea lor, pentru a stabili ce coloane sunt vizibile din

Datasheet View, sau ,,inghetarea” lor, coloanele nemaiputand fi astfel mutate la dreapta sau la
stanga. Putem chiar stabili dimensiunea pe orizontald a coloanelor, in vederea alcatuirii rapide a

unui raport(fig. 4). Aici, butonul calculeaza si seteaza pentru coloand lungimea
minima pe care o poate avea, luand in calcul si campurile ei.
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Fig. 4. Lungimea coloanei

Toate aceste operatii au fost efectuate in Datasheet View, dar sa spunem ca vrem sa
stabilim ce fel de date contine o anumitd coloana sau care coloand contine indecsii randurilor.
Atunci trebuie si comutim la Design View, apisand butonul din dreapta jos # sau selectand din
stAnga sus View = Design View. Tabelul ar trebui sa arate ca in figura 5.
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Fig. 5. Design View

In partea de sus vom avea numele coloanelor, tipul de date si descrierea, pe care o putem
adiuga pentru mai multa claritate. In partea de jos vom avea diferite setari pentru datele pe care
le vom introduce 1n coloana, in functie de tipul de date selectat (Text, Number, Currency etc.). De
exemplu, parametrul ,,Indexed” stabileste dacd in coloani pot exista 2 valori la fel. In cazul
numelui, acesta va fi setat pe ,,Yes (Duplicates OK)”, deoarece pot exista 2 elevi cu acelasi nume
in aceeasi clasa.

In stanga coloanei ID apare semnul ¥ Acesta marcheazi ,»Cheia principala” a tabelului,
anume coloana care contine indecsii. De reguld, acesta este de tipul AutoNumber, adaugand
automat un numar in coloana de fiecare datd cand se introduce un element nou.



V.  Adaugarea si editarea datelor:

Pentru a adduga date nu trebuie decat sa selectam campul in care vrem sd introducem datele
si sd le introducem de la tastaturd exact cum am face in Notepad, indecsii elementelor adaugate

fiind setati singuri. Dupa ce completam o linie, apasand d vom putea trece la linia urmatoare.

Pentru a sterge un rand din tabel, vom muta cursorul in stanga randului, dupa care vom
apasa click-dreapta=—> Delete record (fig. 6).
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Fig. 6. Stergerea unei linii

Dupa ce introducem alte coloane si le facem setarile corespunzatoare din Design View, asa
ar trebui sa arate tabelul final:
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T Tablel : Table 1 Popescu lon 3/1%/1995 9.50 5 Crestin-Ortodox m Fizica
25 Tablet Query 2 lonescu Stefan 2/111/1995 8.70 10 Crestin-Ortodox m Chimie
5 Tablel Query2 3 Voinea Laura 5/%I11/1995 9.80 4 Crestin-Ortodox f Biologie
4  Mihnea Aurora 6/%/1995 9.07 8 Crestin-Catolic f Informatica
P Tabler Quens 5 Popescu lonel 12/V11/1995 3.38 3 Crestin-Ortodox ~ m Biologie 3
E raport_etew 6 Petrescu Vlad 3/111/1995 8.95 & Crestin-Ortodox m Biologie
7 Yashimoto Haruka 5/V{1995 9.99 1 Shintoism f Informatica
8 Hotaru Hayate 5/X11/1995 9.56 2 Shintoism m Biologie
9 Aiko Hana 4/11/1995 8.99 5 Shintoism f Chimie
10 Adalti Aabha 5/V/1995 9.44 3 Hinduism m  Informatica B
11 Chiyoko Aimi 6/1/1995 9.34 2 Shintoism f Fizica
12 Mujoo Nadir 2/11/1995 9.23 1 Hinduism m Biologie
13 Yao Li 25/v/1995 9.34 2 Budism m Informatica
14  Wang Yan 12/11/1995 8.58 13 Budism f Biologie
15 Mao Ping 16/V111/1995 9.34 5 Budism f Biologie
16  Bader Adam 4/ {1995 9.22 8 Crestin-Catolic m Fizica
17 Eisenberg Ada 12/V11/1995 9.14 3 Crestin-Catolic f Informatica
18 Kaufmann Agnes 15/V1/1995 9.15 1 Crestin-Catolic f Biologie
19 Hazary Saanvi 22/%11/1995 9.77 5 Hinduism f Chimie
20 lonescu Alexandru 14/1/1995 8.78 14 Crestin-Ortodox m Informatica
21 Yamamoto Hana 15/1/1995 9.56 9 Shintoism f Biologie
22 Ackerman John 16/VI11/1995 9.70 10 Crestin-Catolic m Biologie
23 Atkins James 17/%1/1995 9.80 12 Crestin-Catolic m Fizica L |
Record 44 [1of30 | » H r | ,| Search |1 [ T — B »

Datasheet View

VI.  Interogari:

Fig. 7. Tabelul final
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Interogarile sunt tabele de informatii, extrase din baza de date, informatii considerate

importante. Astfel, daca, sa spunem, dorim doar numele si prenumele indivizilor ale caror
informatii se gasesc In baza de date, putem realiza o interogare care ne va returna doar coloanele

cerute.

Pentru a crea o interogare, vom folosi butonul Query Wizard, pe care il gasim in dreapta,
dupa ce selectam din meniu Create. Selectand tabelul nostru ( realizat in tutorialul precedent) si
selectand Create => Query Wizard, va aparea meniul New Query (fig. 1).
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Fig. 1. Query Wizard

NEEEE

Meniul contine si o lista de optiuni de interogare. Prima optiune (Simple Query Wizard) ne
permite alcdtuirea unei interogari simple, permitdndu-ne sa selectdm coloanele din tabelul nostru
pe care le vrem incluse in tabelul interogarii. Cea de-a doua (Crosstab Query Wizard) ne permite
sa realizam un tabel al interogarii similar cu o foaie de calcul din Excel. Ultimele doud (Find
Duplicates Query Wizard si Find Unmatched Query Wizard) ne ajuta sa realizam o interogare a
elementelor care se repetd pe un anumit rand in toate coloanele dintre cele selectate, respectiv
acele elemente care nu se repeta pe un anumit rand in nici o coloana dintre cele selectate pentru
tabelul interogarii.

Exemp

lul 1:


Exemplu1.avi
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Simple Query Wizard
Which fields do you want in your query?

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries

Table: Table1 w

Available Fields: Selected Fields:

R )

Murne

Prenume

Data nasterii

Medie

Mumar absente

Religie

Sex L

[ Mext = H Einish

Fig. 2. Meniul ,,Simple Query Wizard”

Presupunem ca vrem un tabel care sd ne arate doar urmdtoarele coloane: ID, Nume,
Prenume, Numar absente si Proba E. Vom selecta tabelul Tablel si Create => Query Wizard.
Vom selecta prima optiune din listd (Simple Query Wizard) si vom apasa OK. In locul primului
meniu va apdrea altul (fig. 2), care va cuprinde trei casute de selectie: La prima putem selecta pe
cine interogam (un tabel sau o alta interogare). Aici vom selecta ,, Table: Tablel”. Selectand din
lista celei de-a doua casute numele coloanelor pe care le vrem in tabelul interogarii si apasand
butonul , elementele vor fi mutate in casuta coloanelor tabelului interogarii. Butonul
va realiza mutarea tuturor numelor in dreapta. Butoanele si vor muta numele
coloanelor de la dreapta la stanga, presupunand ca cea de-a doua cdsutd contine cel putin un

nume. in cazul nostru, ne intereseazd doar o parte din coloane: ID, Nume, Prenume, Numar
absente si Proba E.

Apasand Next vom ajunge la alt meniu (fig. 3). Ne intereseazad toate informatiile despre
indivizii din tabel, deci selectam Detail si apasam Next din nou.
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Fig. 3. Detail — Summary

Urmatorul meniu(fig. 4) ne permite denumirea interogarii, fiind automat setata pe ,,Tablel
Query” si ne intreabd dacad dorim sd vedem cum arata tabelul interogarii sau vrem sa o modificam
din Design View. Deocamdatd nu ne intereseaza decat Datasheet View-ul, deci vom selecta
Open the query to view information si Finish.

" "

Simple Query Wizard

What tile do you want for your query?

|Ta|:u|e 1 Query

That's all the information the wizard needs to create your
query.

Do you want to open the query or modify the query's design?

(%) Open the query to view information.
(") Modify the query design.

[ Cancel H < Back I

Fig. 4. Titlu + Finish



Tabelul ar trebui sa arate in felul urmator:

A tabel_elevi_secretariat : Database (Access 2007) - Microsoft Access - X

B |
Home Create External Data Database Tools Acrobat @
S0 D@ BESEESe & 8, 8 E0

. == =i o e -

Ielank Form == f_| Blank Report

TP fempates+ lstee Design | Ferm  Rems | EiMore Foms [ogsign | |+ [ Report Wizard Dekign | Wizard Design -
Tables Forms | Reports Other
‘G Security Warning Certain content in the database has been disabled 2
All Tables v« 3
Tablel 2 Nume - | Prenume - Medie -l | Numar absente - | ProbaE - =
Z Tablel : Table | 1 Popescu lon 9.50 5 Fizica
= Tablel Query | 2 lonescu Stefan 8.70 10 Chimie
Tablel Quent | 3 Voinea Laura 9.80 4 Biologie
4 Mihnea Aurora 9.07 6 Informatica
Tablel Quen2 : 5 Popescu lonel 8.88 3 Biologie =
Tablel Quen3 | 6 Petrescu  Vlad 8.95 6 Biologie
Raport_elevi | 7 Yashimoto | Haruka 9.99 1 Informatica
| 8 Hotaru Hayate 9.56 2 Biologie
| 9 Aiko Hana 8.99 5 Chimie
| 10 Adalti Aabha 9.44 3 Informatica B
| 11 Chiyoko Aimi 9.34 2 Fizica
| 12 Mujoo Madir 9.23 1 Biologie
| 13 Yao Li 9.34 2 Informatica
| 14 Wang Yan 8.58 13 Biologie
| 15 Mao Ping 9.34 5 Biologie
| 16 Bader Adam 9.22 8 Fizica
| 17 Eisenberg Ada 9.14 3 Informatica
| 18 Kaufmann Agnes 9.15 4 Biologie
| 19 Hazary Saanvi 9.77 5 Chimie
| 20 lonescu Alexandru  8.78 14 Informatica
| 21 Yamamoto Hana 9.56 9 Biologie
| 22 Ackerman John 9.70 10 Biologie
| 23 Atkins James 9.80 12 Fizica 2
Record: W n 1 ofIEO | » o | K Mo Filter ||5earch | ’

Datasheet View |

Fig. 5. Exemplul 1



Exemplul 2:

Sa spunem ca ne intereseaza religia fiecarui elev din tabel. Urmand pasii din primul
exemplu si ordonand elementele coloanei Religie crescator, interogarea va arata asa:

|'/-‘=; Hw-o v tabel_elevi_secretariat : Database (Access 2007) - Microsoft Access = S
| —
Home Create External Data Database Tools Acrobat L2
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@ Security Warning Certain content in the database has been disabled Options... 2
Al Tables + «|| = Tabler [ =5 Table1 Qnew‘{iﬂ Tablel Query2 | =3] Tablel Quen3 | =3) Tablel Quen1 X
Tablel 2 ID -| Nume - |Prenume - Religie -1 =
5 Tablel : Table 15 Mao Ping Budism
2 Tablel Query 13 Yao Li Budism
= Tablel Quent 14 Wang Yan Budism
28 Beaumont Adolphe Crestin-Catolic
73 Tablel Query2 4 Mihnea Aurora Crestin-Catolic =
£ Tablel Quen3 23 Atkins James Crestin-Catolic
{d  Rraport_elevi 22 Ackerman John Crestin-Catolic
16 Bader Adam Crestin-Catolic
18 Kaufmann  Agnes Crestin-Catolic
17 Eisenberg Ada Crestin-Catolic B
27 Babineaux Adeline Crestin-Catolic
2 lonescu stefan Crestin-Ortodox
3 Voinea Laura Crestin-Ortodox
5 Popescu lonel Crestin-Ortodox
6 Petrescu Vlad Crestin-Ortodox
1 Popescu lon Crestin-Ortodox
30 Popescu Adrian Crestin-Ortodox
20 lonescu Alexandru  Crestin-Ortodox
19 Hazary Saanvi Hinduism
12 Mujoo Madir Hinduism
10 Adalti Aabha Hinduism
24 Ahmad Abbas Islam
25 Darzi Abdul-Nafi' |Islam | |
Record: M I1 of 30 3 >Ilr | i " | Search |

Datasheet View “ o | ] S0k |
Fig. 6. Exemplul 2

Exemplul 3:

In tabel observam ci multe religii se repeta si dorim si vedem cati elevi sunt pentru fiecare
religie. In acest scop vom utiliza Query Wizard-ul (fig. 1) si vom selecta Find Duplicates Query
Wizard si Ok. Meniul care va aparea(fig. 7) ne va intreba unde sa caute elementele care se repeta.
Noi vom selecta cercul de langa Tables din partea de jos si vom selecta Table: Tablel.


Exemplul2.avi
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Find Duplicates Query Wizard
Which table or query do you want to search for duplicate field values?

For example, to find dties with more than one customer you would
e choose a Customer table below.

Table: Tahble1

G}é[ables : () Queries () Bath

Fig. 7. Meniul ,, Find Duplicates Query Wizard”

Apasand Next vom ajunge la un meniu similar celui din primele 2 exemple, urmand sa
selectdm doar coloana care ne intereseaza, coloand in care vor fi cautate elemente la fel (fig. 8).

Find Duplicates Query Wizard
Which fields might contain duplicate information?

For example, if you are looking for dties with more than one customer, you
would choose City and Region fields here.

Available fields: Duplicate-value fields:

i)

Mume

Prenume

Data nasterii
Medie

:Mumar absente

v

Sex
Proba E

<

[ Cancel ] [ < Back ” Mext = ] [ Finish

Fig. 8. Selectare coloane — exemplu 3



Daca apasam Next, urmatorul meniu ne intreaba daca dorim si alte coloane adaugate la
tabelul interogarii, insd in cazul nostru nu e necesar, deci vom apasa Next din nou, ultimul meniu

fiind similar cu cel de la Simple Query Wizard. Apasand Finish, interogarea ar trebui sa returneze
urmatorul rezultat:
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Fig. 9. Dubluri in tabel

Observam ca tabelul contine o coloana denumita ,,NumberOfDups”, care contine numarul

de aparitii ale fiecarui element din prima coloana in coloana selectata de noi Religie din tabelul
Tablel.

Observim totusi ca lipsesc elementele din tabelul initial care apar doar o dati. In cazul in
care dorim ca si acelea sa apara in interogare, va trebui sa editam interogarea din Design View.
Vom selecta interogarea si vom selecta Design View fie din stinga sus View = Design View,
fie din dreapta jos. Interogarea ar trebui sa arate in Design View ca in figura 10.
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Fig. 10. Exemplul 3 — Design View

A doua coloana a tabelului de jos va contine un parametru Criteria setat la ,,>1”. Acesta ne
arata practic de cate ori trebuie sa se repete un element din coloana Religie selectata de noi astfel
incat sa apara in tabelul interogarii. Setand acest parametru la ,,>0” in loc de ,,>1”, vom obtine un
tabel cu toate elementele dorite de noi contorizate, inclusiv cele care apar o singura data (fig. 11).
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VIl. Crearea unui raport

Inainte de a vorbi despre creare si editare, trebuie sa intelegem ce este acela un raport. Ei bine,
este o varianta mai placuta, mai facil de urmarit si buna de tiparit a unei interogéri ditr-o baza de
date. Realizarea unui raport nu comporta decat urmarirea a doi pasi foarte simpli:

1. Selectarea interogarii pe care dorim sa o transformam 1n raport;

2. Executarea comenzii ,,Report” din sectiunea ,,Create” a meniului ribbon.

Concret, comenzile indicate transforma asta:
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In acest moment, raportul este creat.

VIIIl. Cele patru vederi asupra unui raport

Vederile se acceseaza din menul ribbon, sectiunea ,,View”, aflata in partea din stinga-sus a
ecranului:
D
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: Religie Field
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Dupa cum se poate observa, exista patru vederi disponibile, caracterizate dupa cm urmeaza:

1. Report View — permite doar privirea raportului;

2. Print Preview — arata imaginea raportului, asa cum arata el in format tiparit; de altfel,
acest mod este cunoscut de la celelalte utilitare apartinand Microsoft Office.

3. Layout view — permite editarea facila a raportului.
In cadrul acestei vederi, numeroase butoane si comenzi sunt cunoscute, permitand operatii
de tipul modificarii fonturilor(1), formatarii informatiei numerice(2), introducerii de
functii matematice(3), editarea tabelelor(4), controlul raportului(5) si schimbarea temei
grafice(6), dupa cum urmeaza:
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4. Design view- permite editarea propriu-zisa a continutului raportului, prin adaugarea,
editarea, stergerea, mutarea diverselor obiecte aflate pe cuprinsul raportului.
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Observatie: patratelele V1z1blle in document ajuta la buna delimitare, ordonare si orlentare
a obiectelor. Suprafata lor variaza in functie de setari, in cazul meu ea fiind de 1 cm”2.



Zona in care se afla majoritatea comenzilor utile(comune, la randul lor, cu acelea
apartinand si altor programe din pachetul Office) a fost incercuitd cu rosu in ultima figura.

Operarea unei modificari

Pentru a exemplifica concret o suma de posibile operatii pe care un raport le poate
suferi, vom adauga un grafic de tip ,,Pie” in partea de jos a acestuia.

Mai intdi se impune insumarea numerelor elevilor de toate religiile, In partea de jos a
coloanei din dreapta. Aceasta se face iTn modul ,,Layout View”, prin selectarea
coloanei cu pricina si a functiei ,,Sum” din meniul ribbon:
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Rezultatul va fi aparitia numarului 30 sub tabelul propriu-zis:
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Acum datele sunt pregatite, asa ca vom migra catre modul ,,Design View” si vom

alege, mai intai suprafata pe care acesta se va intinde. Sigur, un click pe butonul

,,Inser Chart” il este necesar:
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Urmeaza selectarea sursei de date( in cazul nostru interogarea cu numarul 3):
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Se va selecta ,,Pie chart” si se va efectua comanda ,,Next”, pana la aparitia acestei

imagini, unde toate corespondentele vor fi inlocuite cu ,,No Field”, deci dezactivate:
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Daca vrem sa fim scrupulosi, vom alege si 0 emblema, de pe butonul ,,Logo”, si vom
salva ulterior.

Draga cititorule, iata ca ai facut, tiptil, primii pasi prin microsoft access. Te avertizam
ca descoperirea lui de-abia acum incepe si iti uram spor la lucru!
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